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Détska skupina KAROlinka

PROVOZNI RAD DETSKE SKUPINY KAROlinka (DS)

1. Udaje o za¥izeni

Adresa: Détska skupina KAROlinka
Skolni 13
Trutnov 541 01

Provozovatel: Matetské centrum KAROlinka z.s.
Skolni 13
Trutnov 541 01

Telefon : 721 474 188 Hana Cinkova

emailova adresa : info@mckarolinka.cz

www adresa: www.mckarolinka.cz

1CO: 69863938

Odpovédna osoba : vedouci DS Ing. Hana Cinkova
Typ: s celodennim provozem

Datum zapoceti
poskytovani sluzby: 1.9.2016

Détska skupina: stanovend kapacita:12 déti
Skolni vydejna stanovend kapacita: 12 jidel
Provozni doba: 7,00 — 16,30 hodin
Zaméstnanci:

Pedag. zaméstnanci (dle zakona o DS) — v DS pracuji 3 kvalifikované pecujici osoby v 1 odd€leni.
Stiidaji se ve sméndach dle rozpisu. (Déle jen PO).

Skolni vydejna:
ved. stravovani — Hana Cinkova
Stravu dovazi a likviduje firma: FrantiSek Siegel s.r.o.

Provozni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcii déti v DS
a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky.
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Détska skupina KAROlinka

2. Prijimani déti do DS KAROlinka

Do DS jsou zpravidla prijimany déti od 2 do 7 let véku na zaklad¢ vyfizeni pisemné piihlasky
rodicli. Mohou byt pfijimany i déti mladsi, které jsou samostatné a dobie snaseji adaptaci v DS.

1. Datum a ¢as zapisu, pro podani zadosti o pfijeti déti do DS pro nasledujici Skolni rok je vzdy
v predstihu zvefejnén na webovych strankdch a stanovuje ho vedouci DS. Termin je obvykle
stanoven na mésic kvéten. Prijimani déti do DS probiha i v pribéhu S§kolniho roku.

2. O piijeti ditéte rozhoduje vedouci DS.

3. DS mize pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemtize o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

4. Dité mize byt do DS prijato i v pribéhu roku, pokud to umoziuji kapacitni podminky DS.
5. Rodic¢e pii zapisu obdrzi PrihlaSku a Smlouvu o poskytovani péce v DS vcetné priloh.
Tiskopisy vrati do 7 dnd fadn¢ vyplnéné k rukdm odpovédné osoby. V PiihlaSce je povinen
zékonny zastupce dolozit vyjadreni lékafe o zdravotnim stavu ditéte, a zda je Fadné splnéno

oCkovani dle o¢kovaciho kalendare.

6. Pri prijeti do DS stanovi zdkonny zastupce ditéte dny dochazky ditéte a délku pobytu v téchto
dnech v DS a to po dohodé s odpovédnou osobou DS.

7. Déti, které byly do DS pftijaty, by mély skolu navstévovat pravidelné.
3. Provoz DS

1. Provoz DS je celodenni od 7,00 hodin do 16,30 hodin (DS se v 7,00 hod. odemyka a v 16,30
zamyka).

2. Rodice pfi pfichodu piedaji osobné dité PO nejdiive v 7,00 hodin. D¢éti je vhodné piivést do
8,30 hodin, aby se nenarusoval program dne. Od 8,30 hodin uz probiha dopoledni program.

3. Pii odchodu je nutno si dité vyzvednout s dostatenym ¢asovym piedstihem (doporucujeme
v 16,20 hod., tak, aby se DS v 16,30 uzamkla).
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Détska skupina KAROlinka

4. Odchod déti z DS v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupcti musi byt vyslovné uveden
v dotazniku pro dit¢ v DS (jméno a pfijmeni konkrétni osoby, respektive vztah k ditéti - teta,
babicka aj.). Nezletilym a jinym osobam (napf. sourozencim, zndmym...) bude dité predano pouze
na zaklad¢ pisemného souhlasu rodici.

5. Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpoveédnost za své dité v prostorech DS.

6. Provoz DS je celoro¢ni (provoz o letnich prazdninach je upraven). Rozsah provozu stanovi
vedouci DS, odpovédna osoba DS informaci pfeda rodiciim a to nejméné 1 mésic predem.

7. Provoz miiZe byt neocekdvané omezen - napi. v obdobi vano¢nich svatkt, z divodu vypnuti
elektrického proudu v dob¢é topné sezony atd. Informaci o omezeni, pferuSeni provozu v tomto
ptipadé zvetejni vedouci DS neprodlené.

8. Nepritomnost ditéte musi rodi¢, pokud je zndma - pfedem, pokud neni zndma - neprodleng, véas
nahlasit a omluvit pouze prostfednictvim rezervaniho systému TWIGSEE na mobilni aplikaci.
Rodi¢ nahlasi pfedem ucitelce piichod ¢i odchod ditéte z DS v jinou nez obvyklou dobu.

4. Zdravotni péce a bezpecnost v DS

1. Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife zaméstnanci DS a to od doby pfevzeti od
jejich zékonného zéstupce az do doby piedani zéstupci ditéte nebo jim povefené osobé.

2. Pfi prvnim vstupu do DS ma dité pravo na individualné ptizpisobeny adaptacni rezim tzn., ze se
rodi¢e mohou s feditelkou a PO dohodnout na nejvhodnéjsim postupu.

3. Do DS mohou rodice pfivést pouze déti zdravé, které nemaji Zadné priznaky nemoci ¢i infekce.
Trvaly kaSel, ucpany nos, prijjem, zvraceni, v$i - to jsou piiznaky nemoci, 1 kdyz dit€¢ nema teplotu.
D¢éti nemocné se samy neciti dobie, béZny rezim je pro né zat€zi a zaroven prenaseji infekci na dalsi
zdravé déti v kolektivu a 1 na ucitelky. V ptipadé¢ akutnich infek¢nich stavii nepodavame détem
Zadné 1éKky, jako jsou kapky proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti rymé apod. Pti pfedani ditcte
ucitelce sdéli rodi¢e pravdivé zprdvu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o problémech, které mélo
predesly den ¢i noc.

Zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu DS!

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodice ihned feditelce Skoly popft. ucitelce
(nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.). Po vylé€eni infekéniho onemocnéni pfijimame dité s
potvrzenim od lékare, které ndm zaruci jeho plné zdravi.

4. Pii ndhlém onemocnéni ditéte nebo pii zjiSténi vyskytu v§i u ditéte v DS jsou rodice telefonicky
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Détska skupina KAROlinka
informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dit€ co nejdiive z DS vyzvednout.

5. V ptipad¢ Skolniho turazu je pedagogickd pracovnice povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v
pfipadé nutnosti i1 nasledného Iékatského vysetfeni ¢i oSetfeni. Rodice jsou vyrozuméni
bezodkladng. Skolnim trazem je traz, ktery se stal ditéti pii vychové a vzdélavani a pii ¢innostech,
které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdélavaci ¢innosti je ucast déti pii vychovné a vzdélavaci
praci DS, v prostorech DS od vstupu déti do prostor DS az do odchodu z nich a kazda ¢innost
vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni. Skolnim urazem je rovndz tiraz, ktery se stal détem pii akcich
konanych mimo DS, organizovanych DS a uskute¢tiovanych za dozoru povérené odpovédné osoby.
Jedna se zejména o Urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich. Skolnim trazem neni
uraz, ktery se stane détem na cesté¢ do DS a zpét nebo na cesté¢ na misto nebo cestou zpét, jez bylo
urceno jako shromazdisté mimo areal DS pfi akcich konanych mimo DS.

6. Ochrana pred patologickymi jevy, Sikanou a nasilim

PO dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a preventivni vychova
byla vyucovana v souladu se vzdélavacim programem DS. PO jsou povinny v souladu s pracovnim
fadem vykonavat kvalitni dohled nad détmi po celou dobu provozu.

7. PO nesou odpovédnost za dodrZovani hygieny, piiméiené vétrani, vhodné obleCeni déti ve
tfidé 1 venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, prizptisobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkdm (slune¢ni zéfeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji (inverze), ven
s détmi nevychazi.

8. V celém objektu DS je zakaz koufeni (budova i prilehlé prostory).

9. Osobni véci déti rodice pfinesou véci oznafené (pyzamo, backory, teplakovou soupravu pro
pobyt venku, teplaky, tricko, apod. pro pobyt ve tfid€¢). Hygienické potteby dle pozadavku DS.
Kazdé dité musi mit jiné obleceni do tfidy a jiné pro pobyt venku.

Obleceni je ulozeno v Satné ve skiinkach (boxech) oznacenych znackou ditéte. Doporucujeme dat
détem do piihradky i ndhradni spodni pradlo. Po ob&d¢ si déti (zejména ty starsi) Cisti zuby, proto
by mély mit sviij kelimek na CiSténi zubti, pastu na zuby, kartd¢ek na zuby, ktery je potieba po ptl
roce vyménit za novy. Kazdy patek si rodice odnesou obleceni ze Satny, které dité¢ pouZzivalo na
pobyt venku. Pfi vétSim znecisténi 1 v pribehu tydne. DS zajist'uje vyménu liZzkovin 1x za 3 tydny.
Déti pouzivaji ruéniky, které se vymeénuji jednou za tyden.

5. _Uplata za vzdélivini v DS
1. Za vzdélavani v DS plati zakonni zastupci ¢astecnou uplatu.

2. Uplata je splatna nejpozd&ji k 5. dni placeného mésice. Platbu lze uskuteénit bankovnim
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Détska skupina KAROlinka
pievodem s pfipsanim na ucet nejpozdéji do 5. dne placeného meésice na Cislo uctu 170338485/0300
Variabilnim symbolem je ¢islo faktury.

3. Rodi¢e musi dodrZovat termin placeni Uplaty i v pfipadé¢ neomluvené neptitomnosti svého
ditéte v DS. Opakované neplaceni uplaty v terminu ¢i nedodrzeni terminu tplaty mtze byt
divodem k ukonceni dochazky ditéte do DS.

6. Omlouvani nepvitomnosti déti a kompenzace za ni

I. Omluvy a nahrady dochazky se provadéji pouze pres rezervacni systém, ktery
najdete v aplikaci TWIGSEE. Poté, co se dohodnete na dochdzce svého ditéte do détské skupiny,
vam bude zaslano ptistupové jméno a heslo do systému.

2. Radna omluva s moZnosti nahrady absence je moZna do 14:00 h. piedchazejiciho dne pied

domluvenou dochdzkou ditéte. Tzn., ze déti, které jsou nahlaSené na pond¢li, Ize omlouvat do
nedéle do 14:00 h atd.

3. Pokud se ale omluvite pozdéji, cela ¢astka propada. Je to z toho divodu, Ze pani ucitelky a
chod DS musi fungovat i v ptipad¢, ze se vice déti odhlasi na posledni chvili.

Prosime vas, pokud se po 14. hodin¢€ rozhodnete, ze dité do Skolky nepiijde, uciiite presto omluvu v
rezervacnim systému, pfestoze vam penize jiz nebudou vraceny. Uvolnite tak v systému misto, které
jesté tyz vecer nebo rdno mize né€kdo tfeba akutné vyuzit. Dékujeme vam za toleranci a ochotu.
Pristé zase nékdo pomuze takto vam.

4. Pravidla nahrad pro déti dochazejici do DS 1x — 3x tydné: Nahrady za v€asné omluvy mohou
déti vychodit v daném mésici nebo v mésici nasledujicim. Omluvy je nutné vychodit. Neni mozné
zohlednit tyto omluvy ve vytictovani na nasledujici mésic. Nevychozené ndhrady propadaji.

5. Pravidla nahrad pro déti dochazejici do DS 4x — 5x tydné: Vzhledem k Cetnosti dochazky
nelze vychodit ndhrady v daném meésici ani v mésici nasledujicim..
Pti dlouhodobé nemoci potvrzené lékatem (vice jak 14 dni) se ndhrady fesi individudlné.

7. Stravovdni
Dité bez prihlaSené stravy, miiZe byt do DS prijato pouze po dohodé s vedouci DS. Dovoz

stravy zajistuje firma FrantiSek Siegel s.r.o.. Zakonni zastupci jsou povinni platit stravné za dany
meésic v poZadovaném terminu, tj. do 5. dne v nasledujicim mésici.
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Détska skupina KAROlinka

8. Dalsi prava a povinnosti rodicu

1. Rodi¢e maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti. Rodice jsou
prabézné a podle potteby informovani na schiizkach pro rodi¢e nebo na informacéni nésténce DS.
Kontakt rodict s PO je umoznén denné pii piedavani déti.

2. Rodice maji pravo na informace a poradenskou pomoc DS v zalezitostech, které se tyka;ji
vzdélavani déti.

3. Rodi¢e maji pravo vyjadiovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich se vzdélavani svych déti.
4. Rodice jsou povinni oznamovat DS tidaje do Skolni matriky (evidence déti).

5. Rodi¢e jsou povinni informovat DS o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani.

6. Rodice jsou povinni na vyzvani vedouci DS osobné se zucastnit pii projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

7. Privitame jakykoliv zptsob spoluprace.

8. Pokud bude rodi¢ porusSovat Provozni fad zavaznym zpisobem napi. opakované naruSovat
provoz DS (pozdé vyzvedavat dit€¢ z DS po ukonceni provozu, prodleni plateb), mize vedouci DS
ukoncit dochazku ditéte do DS.

9. Jsou-li rodice s ¢imkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v DS nespokojeni, oznami to
odpovédné vedouci DS, ktera zalezitost projedna.

10. Rodice sami vyzvedavaji dit¢ z DS. Pokud tak nemohou ucinit, preda ucitelka dité osobé&, ktera
je napsand v dotazniku. Popfipad¢ napisi listek se jménem osoby, na kterém je napsdno jméno
povétené osoby, datum narozeni povéiené osoby, vztah k ditéti, datum ke dni pfevzeti ditéte z
matefské Skoly a podpis zakonného zastupce.

11. Pokud dité nebude vyzvednuto z DS po skonceni provozni doby tj. do 16,30 hod., ucitelka, ktera
ma v té dob¢ dité v péci, telefonicky zkontaktuje rodi¢e. V pripadé, Ze neni moZno se dovolat,
musi postupovat podle zakona. Tj. dit¢ nesmi byt PO, ani nikym jinym odvedeno mimo budovu
DS. V takovém piipadé¢ je PO nebo jiny pedagogicky dozor povinen uvédomit socidlni odbor a
nasledné policii a za jejich asistence se dit¢ dopravi do nejblizS§iho détského zatfizeni s celodenni
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péci. Pokud bude ucinéno jinak, ptebira ten, kdo dité odvede z DS bez pisemného souhlasu rodici,
pravni odpovédnost za dité se vSemi disledky (uraz, nakazliva nemoc, apod.)

Orientacni naplit dne déti v DS

7,00 hod.

8,30 hod.
9,00 hod.
9,30 hod.

10,00 hod.

11,30 hod.
12,00 hod.
12,15 hod.
14,15 hod.
14,25 hod.
14,45 hod.
16,30 hod.

9,00 hod
9,30 hod.
10,00 hod.

11,30 hod.

12,00 hod.
12,15 hod.
14,00 hod.
14,25 hod.
14,40 hod.
16,20 hod.

otevirani DS

hry podle z&jmu déti

individualni prace s détmi

hygiena, dopoledni svacina

komunitni kruh,

individualni a skupinové ¢innosti

rozvijeni rozumovych, socialnich a fyzickych znalosti a dovednosti
vytvarné, pracovni, hudebni a dramatizujici ¢innosti

jazykové chvilky

zajmove hry

télovychovné chvilky

pohybové, psychomotorické a kontaktni hry

skupinové prace s predSkolnimi détmi

uvolnovaci cviky pro spravné drzeni tuzky

celkovy rozvoj prostorové orientace, paméti a logického mysleni
celkovy rozvoj tvofivosti, fe¢i, matematickych predstav
priprava na pobyt venku, pobyt venku, svlékani a priprava na
obéd

obéd

hygiena, pfiprava na odpoledni odpocinek

odpoledni odpoc¢inek

hygiena, vstavani

odpoledni sva¢ina

vyzvedavani déti

uzamykani DS
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Vékové sloZeni déti v DS

V jedné tiidé je maximalné 12 déti vékoveé smisenych (2 - 7 let).

9. Rdd vydejny DS

Provozni doba: 9,00 — 9,30 hod. - vydej dopoledni svaciny
Provozni doba: 11,30 — 12,00 hod. - vydej obéda
Provozni doba: 14,25 — 14,40 hod. - vydej odpoledni svaciny

Jidlo je dovazeno firmou FrantiSek Siegels.r.o.. Zajisténo smlouvou o stravovani.
Pracovnice v provozu Skolni vydejny v DS zajiStuje pitny rezim pro déti, vydej stravy.

1. Zaméstnanec pouziva piedepsané ochranné pracovni pomiticky.
2. Pracovnik je seznamen s bezpecnosti prace pii Skoleni BOZP, kter¢ je pravidelné zajistovano
pravnim subjektem.
3. Je seznamen se zasadami pii obsluze elektrickych spotiebicii v DS. Elektrické spotiebi¢e maji
odpovidajici elektro revizi.
4. Pracovnik bezpecné zachazi s nozi a jinymi ostrymi predméty.
5. Pracovnik dbé na Cistotu a potfadek.
6. Zavady na zatizeni, ¢i poranéni neprodlen¢ hlasi odpovédné vedouci DS, zapisuje do knihy zavad
a urazu!
7. Pti vzniklém pozaru se pracovnik tidi pozarni poplachovou smérnici.
8. Odpovédnost pracovnice:
e Zapisovat teplotu jidla
Vydavat jidlo
Udrzovat Cistotu a potadek na pracovisti
Provadét napravna opatieni
Dba o Cistotu piepravnich nadob a Cistotu nadobi ve vydejné.
Dodrzuje provozni tad vydejny jidla.

Vyse stravného véetné dovazky 80 K¢/ den
e obéd 50 K¢/ ks
e svacinka dopoledni 15 K¢/ks
e svacinka odpoledni 15 K&/ks
Soucasti je pitny rezim (voda, ¢aj, Stdva, kakao, melta, ovocné §t'avy).
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Uklid ve vydejné je zajistovan DS, pied otevienim DS, déle i pribézné béhem dne.

Platba stravného je dle skutecné dochazky tzn. zpétné, vzdy k 5. v mésici.
Platba je moZzna po dohod¢ hotové v DS, nebo na ucet do 5. v mésici.
Jidelnicek na kazdy tyden je zvetfejnén na nasténce.

Zmena jidelnicku vyhrazena.

10. Sanitacni idad DS
Ve vydejné a prilehlych prostorach je provadén bézny denni tklid, velky uklid jedenkrat mési¢né a

generdlni uklid nejméné dvakrat rocné. O hygienickém stavu zafizeni, provadéné sanitaci a
ochranné desinfekci a deratizaci vede evidenci pracovnice ve vydejné jidla.

Popis uklidovych praci v jednotlivych terminech:

Denné:
e na vlhko uklid podlahy v mistnostech pravideln¢ pouzivanych
e bézny uklid pracovnich ploch a naradi
e stoly v jideln¢, umyvadla
Jedenkrat tydné:
e vnitini stény chladicich zafizeni s naslednou desinfekci
e skiin€ na potraviny
e desinfekci pomticek na ¢isténi ponoienim po dobu 1 hodiny do 5% roztoku
chloraminu
Dvakrat tydné:

e vymeéna ochrannych odévi (dle potieby Castéji)
Jedenkrat za mésic:

e dvere, otopna télesa, svitidla
Jedenkrat za Ctvrtleti:

e vzduchotechnické zarizeni
Jedenkrat za dva roky:

e malovani prostor vydejny
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Harmonogram uklidu hygienickych zaiizeni jidelny a p¥ilehlych prostor:

Denné:
e podlahy, umyvadla, sedatka na zdchodové mise
e mechanicka ocista a nasledujici desinfekce podlah, podlahovych rostu,
oblozeni stén, vnitiniho vybaveni sprch a zachodovych mis
e kontrola zasob papiru, tekutého mydla a papirovych ru¢nikt
Dvakrat mésicné:
e nabytek, skiiiiky v Satnach
Jedenkrat mésicné:
e dvefe a umyvatelné Casti stén
K cisténi je pouzivan dezinfekéni prostiedek urceni pro €isténi v potravinaiském zafizeni, ktery se
vzdy po 3 mésicich méni, aby nedochézelo k jeho rezistenci. Uklid provadi personal DS.

Zpuisob nakladani s pradlem
Vyhlaska ¢. 108/ 2001

Vymeéna pradla - Lozni pradlo se vyménuje 1x za 21 dni, ruéniky 1x tydné.

Platnost od 1.9.2024



